湖南省消防救援总队训练与战勤保障支队

消防文员招聘公告

为进一步提高消防救援机构运转效率，提升宣传工作效能，湖南省消防救援总队训练与战勤保障支队现面向社会公开招聘消防文员5名，现将有关事项公告如下：

一、招聘岗位和职责

文秘人员岗位，主要承担机关日常文秘工作，一般性材料起草等其他日常行政事务工作，业务教学相关事项，以及领导交代的其他事项。具体如下：

政工科文员1名：主要协助开展纪检审计工作、承担科室日常工作。

教务科文员1名：协助开展科室日常工作。
后勤科文员1名：协助开展科室日常工作。
办公室文员1名：协助开展科室日常工作。
训练科文员1名：协助开展科室日常工作。
二、招聘条件

1.具有中华人民共和国国籍的公民；遵守宪法和法律，拥护中国共产党领导和社会主义制度；

2.性别不限，年龄要求在21周岁至30周岁之间，有相关媒体单位或宣传岗位工作经历的年龄可适当放宽至35周岁(出生日期1989年1月31日前）；消防从业经验者优先。

3.政工科纪检审计岗位要求大专及以上学历，必须具备审计、会计、财务、建筑工程、法律或信息技术等履行职责所需的专业知识和业务技能；

4.教务科文员要求大专及以上学历，必须具备文秘、宣传、教学等岗位履行职责所需的专业知识和业务技能，有教师资格证、运动员等级证书、参加省市级以上田径赛事并取得成绩的、参加校级田径赛事取得前3名成绩并能提供学校证明的、在区县级以上政府机关正式工作1年以上的优先；
5.具备适应岗位要求的身体和心理条件；具有良好的品行和职业道德，组织纪律观念强，具有较强的吃苦耐劳和忠诚奉献精神，服从组织安排；法律、法规规定的其他条件；

6.身体健康，无传染性、慢性疾病，身体检查符合公务员体检标准。

7.岗位需要具有较强的新闻文字写作能力，熟练使用办公软件，独立撰写各种类型的稿件以及材料。具备较强的人际沟通能力、一定的教学能力和宣传活动策划能力。

三、相关待遇

（一）工作统一待遇

1.消防文员实行合同制管理。首次聘期1年（含试用期1个月），合同期间，用人单位定期对应聘者进行德、能、勤、绩、廉等方面的考核，试用期满，经考核合格的，正式聘用。

2.统一办理养老、医疗、失业、工伤、生育等社会保险，住房公积金及人身意外伤害险，相关待遇按国家和地方有关保险法规政策执行。可加入工会，享受单位工会同类人员福利待遇。

3.单位免费提供工作期间一日三餐，提供住宿。

4.根据工作年限情况，每年享受带薪年休假（入职1年后）和单位安排的1次免费体检。

5.参照国家机关实行8小时上班制，节假日正常休息，有值班、出警等特殊任务需按要求遂行出动的另行安排，并发放相应补助或安排调休。

（二）工资薪金

新入职消防文员的工资包括基本工资、岗位津补贴和奖金三个部分。其中，基本工资包括基础工资、年限工资和职级工资。其中包含每月基本工资2000元；岗位津贴最高2500元；职级工资600元，每年工资定期增长机制；每年年底考评合格增发一个月奖励基本工资；随警出动后，参照消防救援队伍现场救援补贴标准发放补助。试用期工资按正常工资标准80%计算。按国家规定参加基本养老、基本医疗、工伤、失业、生育等社会保险，按照国家规定缴存住房公积金。

四、报考方法

报名时间：2024年1月23日9：00至2024年1月31日17：00
报名地点：湖南省消防救援总队训练与战勤报障支队
（一）将个人简历、报名表、学历、证书、工作经历证明等相关报名材料压缩打包发送至电子邮箱：272749067@qq.com，具体考试时间（考试包括面试、笔试、实操考核）待电话通知。

（二）如在媒体、刊物发表过正式稿件的，在投递简历时一并进行发送。

（三）联系方式：杜星宇：18397318888（工作日8:00—11:30  14:30—17:30）。

五、笔试、面试

（一）资格审核后确定考核人员。对应聘者的资格审查，贯穿于招聘的全过程。发现有不符合岗位招聘条件或弄虚作假的，立即取消其应聘或聘用资格；已签订劳动合同的予以解除。

报名截止后，支队组织对应聘人员进行资格审查，并电话通知符合条件者在规定时间地点参加笔试、面试，未通过资格审查者，不另行通知。

（二）考核测试分笔试、实操和面试。
笔试内容：具体时间另行通知，主要考察考生的文字表达能力和对该岗位的把握能力。

面试内容：审查个人资料，考察语言表达、综合素养等。

（三）综合成绩计算。综合成绩=笔试成绩×60%+面试×40%+加分（获得教师资格证、运动员等级证书的，每项加3分；符合参赛经历的，每个运动主项加1分，加分总分不超过3分；在媒体发表过正式稿件的，每符合1个条件加1分，加分总分不超过3分；）。

六、体检

（一）体检时间：短信通知

（二）体检标准：参照公务员标准执行及核酸检测，其中因日常工作生活范围在国家综合性消防救援队伍营区内，乙肝、艾滋病检测结果还需参照《应急管理部关于国家综合性消防救援队伍2021年面向社会招录消防员的公告》（2021年第4号）有关体检要求

（三）体检费用由录取人员先行缴纳，待入职试用期过后凭发票在所在单位报销。

七、纪律监督和政治审查

体检通过人员进行政治资格审查。对违反招录纪律、弄虚作假的报考人员，一经查实，取消其录用资格。所有应聘人员均不受户籍限制。有下列情形之一的，不得应聘：

1.因散布有政治性问题的言论，撰写、编著、制作、发表、出版、传播有危害国家安全或者其他政治性问题的文章、著作、音像制品，编造或者传播有政治性问题的手机、互联网信息，参加法律禁止的政治性组织等，受过处罚的；

2.组织、参加、支持民族分裂、暴力恐怖、宗教极端等非法组织的；

3.组织、参加邪教、有害气功组织以及黑社会性质的组织，或者参与相关活动的；

4.曾被刑事处罚、行政拘留或者收容教养的，涉嫌违法犯罪正在被调查处理或者被侦查、起诉、审判的；

5.被开除公职、责令辞职、开除学籍，或者被开除党籍、留党察看、开除团籍的；

6.与国（境）外政治背景复杂的组织或者人员联系，政治上可疑，被有关部门记录在案的；

7.有涉及淫秽、暴力和非法组织标志等纹身的；

8.家庭成员、主要社会关系成员有危害国家安全行为受到刑事处罚或者正在被侦查、起诉、审判的，组织、参加、支持民族分裂、暴力恐怖、宗教极端等非法组织的；是邪教、有害气功组织或者黑社会性质的组织成员的；

9.解放军、武警部队退役士兵和国家综合消防救援队伍退出消防员受行政、党内处分不满一年的；被除名、开除或辞退的；

10.对已评定残疾等级和有严重伤病治疗记录等其他疾病不适宜从事消防宣传工作的不予招录。

八、本次招聘政策由湖南省消防救援总队训练与战勤保障支队负责解释。
附件：湖南省消防救援总队训练与战勤保障支队消防文员招聘报名表
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