附件1                              

岗位表
	序号
	岗位编号
	岗位

名称
	职位数
	专业
	岗位职责
	任职条件
	备注

	1
	2022062704
	管理事务

辅助
	1
	政治学类、中国语言文学类、新闻传播学类等相关专业
	从事综合管理、公文写作等相关工作
	1.年龄35周岁及以下（1986年7月1日及以后出生），大学本科及以上学历，取得相应的学位证书；

2.掌握计算机及软件使用、文字录入等必备的办公技能，具有一定文字功底，工作严谨细心、原则性强、责任心强、保密观念强，有良好的职业素养；
3.有机关事业单位工作经验并发表过相关文章（需在报名表工作经历栏中填写发表文章的期刊名称、标题）的可不受专业限制。
	


